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Consulting

UNTERNEHMENSGRUPPE

Organisationsberatung und IT-Dienstleistungen

» Projekimanagement

» Prozessoptimierung

> SAP R/3 Business Solutions

» SAP-Implementierungen

> Softwareentwicklungen

» Web-basierende Enfwicklungen
> IT- und SAP-Support
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Solutions

Que? N

UNTERNEHMENSGRUPPE

Losungen auf Basis Digitales Buro
Debitorenaktfe
Personalakte INOXISION Kundenakte
~ywindream. GDPAU Center
Vertragsmanagement

e
SAPERION Digitale Poststelle

Archivierungen

Formularmanagement
Offline-Archiv
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iT - Education m-l

UNTERNEHMENSGRUPPE

Trainings und Workshops

> SAP Aus- und Weiterbildungen

» Change Management Trainings

> IT-Ausbildung

» Personalentwicklung

» Controlling- & Rechnungswesen-Seminare
» Role based Education
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UNTERNEHMENSGRUPPE

Werkzeuge und Methoden fur die ganzheitliche Verwaltung, Erfassung,
Bearbeitung und Archivierung samtlicher Unternehmensinformationen

Dokumenten- .
Management Archivierung Workflow

! ! !

Enterprise Conftent I\/Ianogemen’r

Ziel: Insellbsungen abschaffen, Info-Unabhdngigkeit, Contentwarehouse

Vertragsmanagement. Fragen Idee Sicherheit Ablegen Wiederfinden Verteilen Verwalten



Welche Vorteile bietet ein Verfragsmanagement?

h

[

UNTERNEHMENSGRUPPE
Prozessbeschleunigung, Verringerte
Reduzierte Administrationskosten. 3 Verfragsfisiken
Fehlerreduzierung %ﬁ#} W Revisionssichere
bei der Eingabe...... / \ *_* _ Langzeitarchivierung.

Nie mehr Aktenkeller !

o R

—

Sogar in Anhdnge
archivierter eMail
recherchieren . %

@ Rechtssicherheit,®

Rollenspezifische Zu
Dokumentenversch

N _ V\;eql‘fwei’re Verfugbarkeit
m ""_""g ~—r elektronischer Vertragsakten
' . b |
QL FEfS)s E E W Zugriffssicherheit,

oder Daftei g S ) .
Alles wird erfasst | Revisionssicherheit,
' Gesetzeskonformitat,
Hb&chste Sicherheit und Vertraulichkeit.

Druckdaten-
Archivierung
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Die Gesetzeslage m‘l

UNTERNEHMENSGRUPPE

Seit Anfang 2002 (GDPdU)
Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prafoarkeit digitaler Unterlagen

7’?

steuerrelevante Daten 10 Jahre ,‘
maschinell auswertbar

(sonstige 6 Jahre)
alle betriebswirtschaftlich und
steuerrechftlich relevanten E-Mails mit
Anhdngen gesetfzeskonform archiviert und
jederzeit verfugbar

bei luckenhafter Dokumentation Zwangsschdfzung der Unternehmenswerte
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Die Anforderung m-l

UNTERNEHMENSGRUPPE

"Die richtige Information
ZUr richtigen Zeit
Im richtigen Format
pbeim richtigen Anwender,

III
1

uberall
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Dokumenten Management N\ N

UNTERNEHMENSGRUPPE

auch eine Frage kaufmannischen Denkens ...

Quantitative Nutzenpotentiale

e Reduzierung von Transport-, Ablage- und Zugriffszeiten
e Reduzierung der Sachmittel

eReduzierung der Personalkosten

Qualitative Nutzenpotentiale

eErhdhung der Prozesseffizienz

eErhdhung der Ressourceneffizienz

o\Verbesserung der Auskunftsfdhigkeit und Servicequalitat

Return on Investment (ROI)

Fall manuell mit DMS Unterstellung Aufwand bei 25€/Std
Suche 3 Min 0,5 Min 100 pro Tag 300/50 Min  125,-/ 20,83
Transport 15 Min 0,08 Min 100 pro Tag 1500/8 Min  625,-/ 3,33
Zugriff/Ablage 4 Min 0,5 Min 100 pro Tag 400/50 Min 166,67/ 20,83
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Welche Vorteile bietet ein Veriragsmanagement? |\ \

UNTERNEHMENSGRUPPE

Fristenkalender Verfragsverwaltung
) Dokumente
Vertrdge und Dokumente schnell finden
nur einmal vorhanden kein
Wiedervorlage Aktenkeller

kein Dokumenten

Verlust Vertragscontrolling

Eskalations-Verwaltung
Vertreterregelung

Zugriffssicherheit
mmer die Vertragsarchivierung
: schnelle
akfuelle Version
- und fransparente
Geschdaftsprozesse
RHex bedarfabhdngige
- Zusammenstellung der
Dokumente
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Lizenzkosten

UNTERNEHMENSGRUPPE

5 User 10 User 20 User

SAPERION Server mit AdHoc-Workflow 3.980,00 € 3.980,00 € 10.980,00 €

Query/Index-Client (& 490,00 €) 2.450,00 € 4.900,00 € 9.800,00 €

MS-Office Integration (& 150,00 €) 750,00 € 1.500,00 € 3.000,00 €

Losung Vertragsmanagement (& 500,00 €) 2.500,00 € 5.000,00 € 10.000,00 €

Kosten fiir manuelle Indexierung aus vorliegenden Dateien 9.680,00 € 15.380,00 € 33.780,00 €
Projektspezifische Aspekte

Manuelles Indexieren mit Saperion-Scan-Client auf Anfrage auf Anfrage auf Anfrage

OCR und Volltext-Recherche

auf Anfrage

auf Anfrage

[

auf Anfrage

Vertragspartner-Dateniibernahme aus SAP auf Anfrage auf Anfrage auf Anfrage
Betriebssystem MS Windows SBS 2003 MS Windows SBS 2003 *
Datenbanken MS SQL-Express MS SQL-Express *

* abhangig von vorhandener IT-Landschaft
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Verirage ablegen

1&1 ¥ertragsmanagement archivieren 3

Allgemein | Suchyeort I FachakteilLng | Einkaif I Fertraleinkauf | Wieitere I Fusatz I
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Fristenkalender

Que? N

UNTERNEHMENSGRUPPE

wertragsbeginn (17 15 04 2009

&l

Onlinegang

Vertrag snurm

Musters

T 15.04.2009

Grnd - und Haw
Mustersiral

=

(" Venrag lauft aus am II_ 15.04 2009

. sk & auf

BN Cr—

=

geschlossen

¢ bis zum | 15.04.2009

st suf unbestimmte Zsit geschiossen.

geschlossen

E

o und verangert sich [T P ;I
Werragsendedatum  [{4042011

D= Firma Pater Scalmann - EasySof

vOm EX.5X.

zu folgendsn Senscalzsiungen:

1. Anfragen von Montag bis Freitag (a
Bastehends Hotfineanfragen missan
stark frequentans HofEnenummer (072!
diesam ledigich dem Vermui unter &
0900 - 13.00, 14.30 - 17.00) zu mek
mumi@isasy-wars d2) Anmaldungen t=
und msssn S uns wissen. Iu weiche
chen snd! Dwe Firme EasySoft wird t
Hundan entwader sofor oder, wenn emn
noch am gleichen Tag zurichufen und
Ran, kBnnen 0 gar Regel et am nschs

Vertragsmanagement. Fragen

2. Anfragen an Samsispen [ssgens=ms
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Que? N

UNTERNEHMENSGRUPPE

... die Masken

Allgemein I Suchwort I Fachabteilung | Einkauf | Fertraleinkauf WWeitere |Eusatz I

Verragsart 1 I :l

Verdragsart 2 I

“orteile
1&1 ¥ertragsmanagement archivieren
o
Allgemein I Suchuwreart I Fachakteilung I Einkaui Zentraleinkaut |We'rtere I Tuzatz |
Armerkungen Werantw. Legal o sieher@@osi-aroup.de =l
“Yerantwy . Technik :l
Boritét geprift | :l
“Yerpf. ! Riziko Bonitat Daturm I_I:zz_uq._zungll
Bonitat Status I
coc | Arwvendbares Recht [
Yergitung I

Projektgruppe I

rojektverantwortlichelr) I
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Zugriffssicherheit auf Teildokument

Que? N

UNTERNEHMENSGRUPPE

| ! AR A I
I Zugriffsliste bearbeiten "-”
|Er e
s EenukzerGruppen | Eeschreibung
I Profil: > Administrator
I I ll P! administratoren
r Rechte: ﬁ!_‘ Einkauf ]
¥ Sichtbar :' l,!:% Fachabteilung
| [w] Lesen =l
Mokizen ;
= Schwarze Balken grpDFEngine
: T andein Rechtsabkeilun
Index erweitern 4
Daten Sndern —
[v] Andern
3 [ Lischen -
Mitglieder |Eeschreibung [Rechie | ablaufdatum Hinzufiigen
t [ & sieber RYTHMWDP AR T
i Sebzen I
b

ok |

abbrechen
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Zugriffssicherheit auf Dokument \

[

UNTERNEHMENSGRUPPE
— — — -y g
Allgemein |Fachab‘teilung I Eirkauf I Zentraleinkauf I YWeitere | Fusatz I Fristen I
“Yertragsnummer |1 a5 Status | xJ “erglitung |
UNTERNEHMENSAUPPE
Irterne Mandant | xJ Statuz gedndert | Projektaruppe |
Yerragspartner | IJ Koztenstellz 1 | Projekt-
“erantwortlichelr)
Diokumentart | :J
Suchwort | Ergebnis
Abbrechen
& |WERTRAGERUMMER
| abteillng ] 3 | =
T 4 12345678 Fachabteilng Schaert &G ste auswihlen =100 x|
. Ted Faghabieiing SehRen A Zugriffsliste Beschreibung | AustarEhlen I
IE 123A3C Lese RA  |Leserechte Rechtsabteilung Keine I
|_EL ¥ Sichtbar R |Sichthar nor Fir Rechksabbeilung
IE @ 1233 Top Secrek |Mur GeschaftsFihrung
= Eigene. .. |
Mew. ..
Bearbeiten, I
Llaschen I
abbrechen I
[ Berechtigung auf Unkterdokumente anwenden
_I | [ Berechtigung auf alle Dokumente anwendsn
4
Bearbeiten Drucken Lizchen Inddex.. Speichern... Anzeigen Sicherheit
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Que? N

UNTERNEHMENSGRUPPE

Vertrage wieder finden

Yertragsmanagement - Suchen _ o} x|
Allgemein I Fachakteillng I Einkauf-l Zentraleinkauf I Weiters I Iuzatz  Fristen I

DIE VERTAGSLALFZET DIE KUNDIGUNGSFRIST

wertragsbeginn [T 07 042008 ] FHEGUnGS et Han 7 04.2003 7l e [Coroszons -]

orinegens Die Kindigungsfrist betréot I_— ,:J
[Coroszons = |
Zum I— a:J eines I— a:J

verragsende van [ iqpzzne v| B° [Fzooszon +] an [ x| e [
Der Wertrag ist aufl | :J desthlaeacn zum [ o7 04 2os = T

Detvertrag ist bis zum |[_ 07042009 »| geschlossen sopdetdindonngsteetisBeriirtaciann zim II:_D?.EI4.2DDQ 'I
.. und werlangert sich automatisch um | ;J .. mit gingr Frist von I “VJ gekindiat werden Abbrechen
—
14 Yerragsheginn |Onlinegang | Verttagsende Datum | %.- Laufzeit Anzahl |V .- Laufzet Datum | V.- Laufzeitende | Anzahl Yerlangerung | Verlangerungsdatum |Kuendigungsdatum | K- Frist Anzahl | K.- Fri
@ 158.03.2007 17.03.2010 1 Jahr 1 Jahr 31.0 2012 1 Monat
'LEj 18.03.2007 17.03.2010 1 Jahir 1 Jahr 01 .02.2010 1 Maorst
B 17.03.2010 1 Jahr 1 Jahr 31032010 1 Woche
@ 18.03.2007 17.03.2010 1 Jahr 1 Jahr 21.02.2010 1 Woche
'LEj 18.03.2007 17.03.2010 1 Jahr 1 Jahr 31 .42.2008 1 Gzt
18.03.2007 17.03.2010 1
%j ¥ertragsmanagement - Suchen - ol x|
@41, |20.032007 19.03.2010 1 :
Allgemein IFachabteiIung I Einkauf I Zentraleinkauf I Wisitere I Zusatz I Fristen I
1 116.03 2000 15032010 1 : o
@ 18.03 2008 17.03.2010 1 Wertragsnummer  [155 Status IAkﬁ\" -v_l “ergitung I
Byl [18.03.2007 17.03.2010 1
{Ej 18.03 2008 17 .03.2010 1 Interne Mandant |Imm0bilienverwanung AF GmbH g‘] Status gedndert I Projektaruppe I
16.03.2003 15.03.2010 4 “ertragspartner IGoogIe.de g.] Kostenstelle 1 I Projekt-
16.03.2009 15.03.2010 1 “erantwortlichelr)
Dokumentart |Karrespondenz (dazu gehdren Absprachen, Entscheidungsvorlagen, Motizen, E-mails) Q'—_J
Sliohiat I Ergebniz
Abbrechen
12 |VERTRAGSMUMMER |INTERMEMAMD...  |WYERTRAGSPART.. | |DOKUMENTART |SUCHWORT |STATUS STATUSGEAENDERT | KOSTERMSTELLE YERGUETLUMG PROJEKTGRIUPPE PR
@ 123 Immobilieryverwaltu.... |Google de Korrespondenz... Aubtiv
@ @ 123 Immabilienverwattu... |Google de Korrespondenz... Aktiv
@ 123 Immokilieryverwaltu.... |Google de Kaorrespondenz... Aty
4| | »
(1 =] gl = Anzei it
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Vertragscontrolling

Que? |\

UNTERNEHMENSGRUPPE

Alle Kauf- /Miet- /Leasingvertage Stand 7.04.2009
Art Nummer Partner Beginn Ende Kindigung |Gegenstand Kosten
Vertrag X0000006 Peter Saalmann 16.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12-89-005 Schaerf AG 16.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000007 Schaerf AG 16.02.09 09.01.01 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000008 Schaerf AG 16.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000009 Schaerf AG 01.04.09 01.10.10 30.06.11 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000010 Schaerf AG 01.04.09 31.12.09 24.01.10 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000011 Schaerf AG 18.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag 000VA123 Schaerf AG 18.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000012 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000001 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000002 Schaerf AG 02.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000003 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000004 Schaerf AG 03.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag 1231233d Schaerf AG 12.12.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000005 Schaerf AG 16.02.09 15.02.11 30.06.12 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000013 Schaerf AG 19.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12-88-012 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12-88-021 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12-80-055 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12345678 Schaerf AG 19.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000014 Schaerf AG 20.02.09 19.02.10 19.11.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag ABC Schaerf AG 20.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag abcd Schaerf AG 20.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000015 Schaerf AG 24.02.09 24.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000018 Schaerf AG 25.02.09 24.05.09 26.02.09 Mobiltelefon 120,00
Vertrag 12-83-008 Schaerf AG Mobiltelefon 120,00
Vertrag X0000017 Peter Saalmann 25.02.09 25.02.09 Mobiltelefon 120,00

- Seite 1 -
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!

ULNTERNEHMENSGRUPPE
CSl Informationstechnik I
Frankfurter StraBe 173-175 ConSUITlng
D - 51147 KoIn I -|-
Tel.: 02203 /925499 -0 '
Fax: 02203 / 92 54 99 - 98 SO U IOﬂS
eMail: info@csi-group.de . .
Internet: www.csi-group.de 1T-EFducaftion
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